Instrukcja Outlook

1. Otwieramy przegladarke internetowg (Chrome, Firefox, Opera, Safari).

2. W pasku adresu wpisujemy ,, office.com ” .

3. Po otworzeniu sie strony Microsoft klikamy na srodku ,, Zaloguj sie”
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Nauka zdalna w edukacji. Dowiedz sie wiecej >

Office — Za

To Twoje miejsce do tworzenia, komunikow’ Uspotpracy i wykonywania
waznych zadarn.

Pobierz pakiet Office Zaloguj sie

4, Whpisujemy adres e-mail :
pierwszaliteraimienia.nazwisko.marcopolo@operator.edu.pl
Np. Jan Kowalski  j.kowalski.marcopolo@operator.edu.pl
albo

Jan Nowak-Kowalski j.nowak-kowalski.marcopolo@operator.edu.pl
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(i) Ta witryna uzywa plikéw cookie na potrzeby analiz, spersonalizowanej zawartosci i reklam. Kontynuowanie przegladania tej witryny jest rwnoznaczne z wyrazeniem zgody na takie zycie.

Dowiedz sie wigcej

B® Microsoft
Zaloguj

lixcres e-mail, telefon lub Skype

Nie masz konta? Utworz je!
Nie mozesz uzyska¢ dostepu do konta?

Opge logowania

Warunki wania  Ochrona prywatnosci i pliki co

5. Nastepnie podajemy hasto, ktdre ustawilismy logujac sie za pierwszym razem.
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® Ta witryna uzywa plikéw cookie na potrzeby analiz, spersonalizowanej zawartosci i reklam. Kontynuowanie przegladania tej witryny jest rownoznaczne z wyrazeniem zgody na takie uzycie.

Dowiedz sie wigcej

B Microsoft
< informatyk@familijny.onmicrosoft.com

Woprowadz hasto

Nie pamigtam hasta
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Chcesz, aby Cie nie
wylogowywac?

Jesli wybierzesz przycisk Tak, zobaczysz mniej
monitéw o zalogowanie sie.

[J Nie pokazuj ponownie

6. Po wyswietleniu sie strony z aplikacjami znajdujemy ,,Outlook” i klikamy.
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Office 365

Dzien do

Outlook OneDrive Word e SharePoint




7. Aby napisa¢ wiadomosé musimy klikngé ,,Nowa wiadomos$¢”. Po lewej stronie wyswietlajg nam sie
wiadomosci, ktére otrzymalismy.
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‘Wezoraj

Wybierz element do przeczytania

8. Pisanie wiadomosci:
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. S Tu mozemy zatgczyé zdjecie, plik,
Do kogo chcemy wystaé . ‘ dokument itp.
np. zuza@wp.pl
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Tres$¢ wiadomosci przekazywane;j.

Pozdrawiam serdecznie
Agata Goliszek

Powinna zawieraé powitanie, zawartosc i
pozegnanie.

Wezoraj

Po upewnieniu sie iz wszystkie pola
mamy wypetnione klikamy , Wyslij”



