Instrukcja Microsoft Teams

Otwieramy przegladarke internetowg (Chrome, Firefox, Opera, Safari).
W pasku adresu wpisujemy ,, office.com” .

Po otworzeniu sie strony Microsoft klikamy na srodku ,, Zaloguj sie”
Wpisujemy adres e-mail :

P wnN PR

pierwszaliteraimienia.nazwisko.marcopolo@operator.edu.pl

Np. Jan Kowalski j.kowalski.marcopolo@operator.edu.pl

albo

Jan Kos$é-Kowalski j.kosc-kowalski.marcopolo@operator.edu.pl

Uwaga nie uzywamy polskich znakow!

5. Nastepnie podajemy hasto: Haslo123
Ktore zmieniamy przy pierwszym logowaniu, na nowe wymyslone przez siebie.
Hasto musisz sobie zapisa¢, poniewaz nie mamy mozliwosci odzyskania go.

6. Po wyswietleniu sie strony z aplikacjami znajdujemy ,, Teams” i klikamy.

Y LIBRUS Synergia X (] Microsoft Office —strona giowr. X + = x
&« &) @ office.com/?auth=2 h g 0 H
Office 365 SO Wyszukaj Q ] ? @
Dzien dobry Zainstaluj pakiet Office

+ e @ ®H $ @®; P & B H >

A=) OneDrive Word Excel PowerPoint OneNote SharePoint Teams Yammer Dodatki th;y’stkle
nowy aplikacje
Ostatnio uzywane  Przypiete  Udostepnione mi  Odkryj T Przekat i otworz...
- ©
| ‘ X
i

Brak ostatnio uzywanych dokumentéw online pakietu Office

Udostepniaj zawartosc i wspotpracuj z innymi osobami. Aby rozpoczaé, utwérz nowy
dokument lub przeciagnij dokument tutaj w celu przekazania i otwarcia go.
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7. Mozemy zainstalowa¢ program na komputerze lub skorzysta¢ z wersji
przegladarkowe;.
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8. Nastepnie klikamy po lewej stronie na ,,Zespoty” i tam zobaczymy gdzie zostalismy
przypisani.

Wyszukaj lub wpisz polecenie e =
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9. Po wejsciu w dany zespot pojawi sie okno ,, Ogtoszenia” . Zobaczycie tam zadania
i testy zlecone przez nauczyciela oraz bedziecie mogli przesta¢ gotowe prace.
A takze poprosi¢ nauczyciela o pomoc w razie watpliwosci.

10.Znajdz zespdt przedmiotu INFORMATYKA i przywitaj sie w Ogtoszeniach -
potwierdzajac, ze udato sie poprawnie wykonac logowanie.

Whyszukaj lub wpisz polecenie

< Wszystkie zespoly Ogélny Ogloszenia Pliki Notes zaje¢ Zadania Oceny

® Zespdt
KLASA 4A SP MARCO POLO ... - :
Zadania -
Ogélny
Wezoraj

g Uzytkownik m.rauchut@operator.edu.pl dodat do zespotu uzytkownika Hanna Banaczyk i 26 innych.

%=  murauchut@operator.edu.pl has removed Sandra Moszyriska from the team.

Q Uzytkownik m.rauchut@operator.edu.pl nadat uzytkownikowi k.matuszak@operator.edu.pl uprawnienia wiasciciela zespohu.
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& Uzytkownik m.rauchut@operator.edu.pl dodat do zespotu uzytkownika Agata Goliszek.

Q@ Uzytkownik m.rauchut@operator.edu.pl nadat uzytkownikowi Agata Goliszek uprawnienia wisiciciela zespotu.

835 Uzytkownik m.rauchut@operator.edu.pl zmienit opis zespohu.
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11. Ponizej przesytam linki wprowadzajgce do pracy z programem, na ten moment
najwazniejsze jest abys umiat wejs¢ w swoj zespdt do danego przedmiotu:

https://www.youtube.com/watch?v=YatgyQEXH 8

https://www.youtube.com/watch?v=mShLjWD9tBE12.

12. Jak uczestniczyé w konsultacjach z nauczycielem?
Po pierwsze sprawdz na stronie szkoty - Plan konsultacji nauczycieli, nastepnie
przeczytaj pod nim Regulamin konsultacji on —line. Jesli wszystko jest jasne,
przejdz dalej.

13. Podczas konsultacji z nauczycielem, pojawi sie w danym zespole - w zaktadce
Ogtoszenia ponizsza informacja.
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14. Nie rozpoczynaj nowej konserwacji, po prostu Dotacz .
15. Jesli chcesz, by¢ styszalny i widoczny dla innych odznacz mikrofon i kamerke.

POWODZENIA!
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